	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации Аткарского муниципального района

____________________ В.В.Елин


Технологическая схема муниципальной услуги

 «Выдача разрешения   на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Аткарского муниципального района,  МФЦ

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Аткарского муниципального района от 19.06.2015 г. № 954 «Об утверждении административного регламента  по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения    на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Выдача разрешения  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	Выдача разрешения             на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Не более 60 дней
	Не более 60 дней
	- является представление документов, предусмотренных пунктом 2.7 регламента, не в полном объёме за исключением документов, запрашиваемых (получаемых) в соответствии с пунктами 2.7.2, 2.7.3 регламента, а также с нарушением требований пункта 2.7.1 регламента.


	- несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования и (или) генеральному плану города Аткарска;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального района;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

- ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа или информации, предусмотренных частью 2 пункта 2.7 регламента.
	Исполнение муниципальной услуги может быть приостановлено в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения

	срок, устанавливаемый законом, вносящим изменения

	нет
	нет
	нет
	Личное обращение, посредством почтового отправления, через электронную почту, через МФЦ
	Личное обращение, посредством почтового отправления, через электронную почту, через МФЦ


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения   на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	
	владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо), собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	документ, удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	действующий паспорт гражданина Российской Федерации, или иной документ удостоверяющий личность
	да
	Доверенность в установленной законодательством форме
	Доверенность в установленной законодательством форме
	нет


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешения     на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	заявление
	
	заявление
	1/0 оригинал


	нет
	Заявление заполняется согласно установленной форме
	Приложение 1 к административному регламенту
	нет

	2.
	данные о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя
	
	0/1

копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);
	0/1

копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	 протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 
	копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
	0/1

копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции 
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);
	1/0 оригинал


	нет
	нет
	нет
	нет

	
	проект установки рекламной конструкции с фотографическим снимком
	эскизный проект установки рекламной конструкции с фотографическим снимком, схемой предполагаемого места установки рекламной конструкции с привязкой к ближайшему километровому столбу или капитальному сооружению и привязкой по высоте к поверхности  автомобильной дороги общего пользования местного значения муниципального образования «Город Аткарск» (выполненный в цвете);
	1/0 оригинал


	нет
	нет
	нет
	нет

	
	проектная документация на рекламную конструкцию 
	проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием габаритов, площади информационного поля, фундамента, наличия (отсутствия) световых и осветительных устройств, срока службы рекламной конструкции, разрабатывается организацией, имеющий свидетельство саморегулируемой организации о допуске к видам работ по подготовке проектной документации; 
	1/0 оригинал


	нет
	нет
	нет
	нет

	
	согласование установки рекламной конструкции 
	согласование установки рекламной конструкции с уполномоченными органами, указанными в пункте 2.3 регламента;
	1/0 оригинал


	нет
	нет
	нет
	нет

	
	доверенность
	доверенность, оформленная в установленном порядке, на право представления интересов заявителя (в случае обращения с заявлением уполномоченного представителя);
	0/1

копия
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения     на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	нет
	Правоустанавливающий документ
	Сведения об имуществе
	Администрация Аткарского муниципального района
	Росреестр
	нет
	5 дней
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Выдача разрешения    на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1
	Разрешение            на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Установленная форма
	положительный
	Форма установлена
	нет
	по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, либо по адресу электронной почты.
	нет
	нет

	2
	Официальный отказ в оказании муниципальной услуги


	Свободная форма
	отрицательный
	Форма не установлена
	нет
	по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, либо по адресу электронной почты.
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Выдача разрешения    на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1
	Прием, регистрация и проверка заявления и прилагаемых к нему документов;


	Установление предмета обращения. Проверка представленного обращение и документов. 
	В момент обращения заявителя, не более 15 минут
	Ответственный специалист

	рабочее место специалиста
	заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуги
	Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия
	Не более 5 дней
	Ответственный специалист
	нет
	нет

	3.
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  или отказ в выдаче разрешения с указанием причин отказа.
	
	Не более 55 дней
	подписывается заместителем главы администрации Аткарского муниципального района Саратовской области по строительству и ЖКХ.
	нет
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	«Выдача разрешения             на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	Через официальный сайт администрации Аткарского муниципального района 

	нет
	 Через официальный сайт администрации Аткарского муниципального района 

	нет
	При личном обращении заявителя, по телефону

	в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме



